(REFZEER AN SEHTRE) REEHRFEARN

WRIELRR: REFEEBA G STAREE B (WME/EE) ¢ %S

BWIEPE L L FR: The Practical Skills for the College Students' Employment and Entrepreneurship
RN/ AR/ %5y 33/3/2 HA LR /LR ¥ 6

ZBRE: I

RRATE: 3-13 4. BEH=9-117 BRI R SEHR 6405

BRRNR: SRAEEE

FRBER: & S5EHER

HEREITE A /BRFR: K4k =/ Hdx

BAAHiE: 13794873285/617786 Email:493468065@qq. com

EgEmE. A5G PARGERENNERKER, REERIERREABMBRERE, 1
HEFREEFETHE. Q. HRAFFEL K

REEFETN: T8 ) WE C ) WERX C ) HE (V)

fER#EM: T
HESE R
L. JCHE. PPT BT 4R R Er, U R B AR, 2012
2. TR [E E PR TAE A . BT I0E Al AT A TR S e S e, TR E D i RckE, 2003
3. P H R ASCBAEHI KA, EERKFE R, 2016
4. 1S09001-2015 Jofi 755 F A vhi:

S e
BRREFES AN E B
1. PPT HIVEZRE, FEAHE. ARERK PPT WAHEZRBT, BRI SRS,
2. AL AT VERR A R bt R P R B R 0 R s R EAHS . AT EER A N ARESE . AT B Rk
H BEEHEIRRFES .
3. ASCEERNG, BURAFL A5 A TR, SIEZSRARINE .
4. 1S09001-2015 Jii s & FEARUERS I, B HE: Bl T AR LR T el ar 4t ? O,
AT SCAFRIN, SCHFZE RSN SCIRE RS (P B, SOP 5id%%%) 5 AFERTF
R BRI, FE R SO GERIIPRBD 5 SOP FURIEE GBI IERBh) 5 #FI 1 Bd M~
A GRUTEYD 5 WE RRFIITS IS W S8BT 1S Sl =42 Aha B S IR
WVEE; SO S50 A5 B BR H I,

EEEEE R FRBEZERORIEREZE
1 Bk B sl R0 ek A2 o 9 P B R 7SR IFJE 2291 | BOSRER (RRX SOV EL TR L

SORFRLARBAII, 47 PP IR, ARG I | e e
ol S T RSB, A SCS R HIE, BLIY 1S00001-2015 FR | M0 AE ) 2.
RERRE. (23 B S D) D
20 TESE OB AL AIRTIE T, M S R e, Dgﬁ%ﬁé
SEE AR S ), GRS R EALIBEE, §7 | ORDEED 6.

‘\‘L\}g
THF NSRS R . (2] AR U BB, i g | DRODEENT.
O 0fETT 8.
A AT




HRHFHER

e

/4 BEEE B BENESSHS #HEHA | Bk RH
PPT #il{E #F2 3 ANE LRI PPT N AMELL 51, Bibis it | e, | & A [ %
SR PIHE. | R I
paiip | A
YR P ik
AMATPEIR A R | 3 ATYESR S BN A HELE . BTIBORMERS . B | WREUME. | g
5 T R ARFE S WHEH | 5 40 % e
e | R R
\ — - e
Flk iR rRE | 3 WAHELE . AT IR RIMER . SRS ORAE | i A
K ANHVTIR | R B e R
AXGERE— |3 | AXMER: ARER: ZO S | e, | T
— BRI BLIRTHAS AT At | R IR
3 F A S AR TR
1S09001-2015 6 1. B T i (I 200 7 AR earise | R =
J5R B g 2 ) . Nl
Y ) 2. BTSN, SCHEE R T it
3. XME RS CPM. . SoPSid
AL
4y N ] T R B A
1S09001-2015 6 1. FEF M GErhen WO
5 s=giibuniin 2. SOPHIRIEE GERITPREN) . N
Y (=) 3. BRI BRI G THR D Wit
1S09001-2015 3 L. PEE BRI, AU PR PR
Joi B T AR v £ 2. W SRR E A ST A il e AR
(=) 3+ AbETE g IR I
4y S IESRAS I S TR S
&t |27




KERBFHER

TR B KA (WiE/ B
Bk | SLRWEALK | 26 BEASRA
X " G/ W) S
AN B VR — ‘ B
“ e ARG R AR, %145 R T L
5 — i Ab B | 3 i ‘ b .
o Vs 2 B RS SR PR AR
s A SCB
8 1S09001-2015 % |3 | 1. pyai S EEae 1080 S it | 4id VR I
B BRI fais PR AR
2. HNETE SRS
3, SR T S R
15
ait: |6
RGRVEE 51 R b
ERFHR PRYT bR WE
1. PEOARAE: B
9o, Wik, FFREE
3. [ B ES), L5 a RIS 40%
2 I
LRI 4, RS FTEE AR, IR AN A B 52 1k O 1 %2
]
LAFIRRAE: SER— GRFE S SO B AL, HHRA AT
PER S —4y, B3R 1S09001-2015 Jii & 45 F bR vfE ) B
R 1% GUUES 60%
2. B3R RS AL IO AT, AL s B A
S AT SR ] v S

KA EmtAE]: 2019. 3. 10

() HFEER:

Bl .

(B FAEEA: T

2.4,

H#l: 201943 H 13 H




	课程类别（必修/选修）： 选修
	总学时/周学时/学分：33/3/2
	其中实验/实践学时：6
	先修课程： 无
	授课时间： 3-13周、星期三9-11节 
	授课地点：莞城6405
	授课对象：全校公选学生
	开课院系： 经济与管理学院
	任课教师姓名/职称： 刘继云/教授
	联系电话：13794873285/617786
	Email:493468065@qq.com
	答疑时间、地点与方式：分为集体答疑与个别答疑的形式，集体答疑主要是课件休息和课后时间，个别答疑主要通
	课程考核方式：开卷（   ）     闭卷（  ）   课程论文（  ）   其它（√  ）
	使用教材：无
	    1.亢琳.PPT新手指南针，文化发展出版社，2012
	    2.中国国际工程咨询公司.投资项目可行性研究报告编写范例，中国电力出版社，2003
	3.舒雪东.公文写作范例大全，清华大学出版社，2016
	    4.ISO9001-2015质量管理标准
	课程简介：
	课程主要分为四个主要模块
	1.PPT制作教程，主要包括：不同要求的PPT内容框架设计，模板设计、艺术设计等；
	2.可行性报告及商业计划书的撰写技巧及实践：主要包括：可行性报告的内容框架、前期资料准备、撰写技巧及
	3.公文写作规范，政府和企事业单位常用公文的格式，写作要求和规范。
	4.ISO9001-2015质量管理标准培训，主要包括： 现况了解（现场工艺流程了解或前期提供？）、
	课程教学目标
	1、围绕大学生就业和创业过程中的实用技能需求开展系列实用技能模块的培训，包括PPT制作教程、可行性报
	2、在学生已有的专业知识前提下，使学生掌握实用技能，增强学生就业和创业中的竞争力，缩小学校与用人单位
	本课程与学生核心能力培养之间的关联(授课对象为理工科专业学生的课程填写此栏）：
	□核心能力1. 
	□核心能力2. 
	□核心能力3.
	□核心能力4.
	□核心能力5.
	□核心能力6. 
	□核心能力7．
	□核心能力8． 
	理论教学进程表
	实践教学进程表
	成绩评定方法及标准
	系（部）审查意见：

